
Manual de autogestión

En este instructivo te mostramos cómo acceder a tus facturas,

verificarlas, descargarlas y, como novedad, cómo realizar el pago

directamente a través del botón de Mercado Pago.

Paso 1: Ingresa a la página oficial de UCEMA y dirígete a la sección

“COMUNIDAD” y luego “ALUMNOS”



Paso 2: En la parte inferior, encontrarás un menú desplegable de accesos

directos. Desde allí, accede “SERVICIOS” y, luego a “MIS FACTURAS” 

(inicia sesión con tu correo institucional y contraseña).

Paso 3: Una vez que accedes al portal, te dirigís a la barra gris del costado.



Paso 4: Una vez abierta la barra, hace clic en “FACTURAS”. Allí vas a encontrar todas las facturas
generadas desde que te uniste a UCEMA. Ahí podrás:

Ver todas tus facturas generadas (pagadas y pendientes de pago).
Consultar el estado actual de cada factura.
Descargar tus facturas en PDF para archivarlas o reenviarlas si es necesario.

⚠️  Este proceso es completamente autogestionado: no necesitas solicitar las facturas por mail ni
comunicarte con administración para obtenerlas.

Paso 5: Ahora podes pagar con Mercado Pago, desde la columna “acción”, hace clic en el botón de pago y
accede directamente.





Paso 6: Una vez realizado el pago, se actualizará el estado de la factura a “Pagada”.

⚠️ Aclaración:  Si tenés activo el débito automático, no debes pagar con Mercado
Pago, ya que estarías generando un pago duplicado. 

Paso 7: Para finalizar, recordar que desde “Facturas” también podés descargar tu propio

comprobante.



¡Y listo, así de fácil! 
Ahora tenés todo al alcance de un clic.

 Consultá, descargá y pagá tus facturas desde servicios de forma simple,

rápida y segura.

 ¡Seguimos mejorando para vos!


