Manual de autogestion

En este instructivo te mostramos como acceder a tus facturas,
verificarlas, descargarlas y, como novedad, como realizar el pago
directamente a través del botéon de Mercado Pago.

Paso 1: Ingresa a la pagina oficial de UCEMA vy dirigete a la seccion
“COMUNIDAD” y luego “ALUMNOS”
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i Te damos la bienvenida a nuestra Comunidad!
Fncontraras losg servicios e indicaciones nrincinales




Paso 2: En la parte inferior, encontraras un menu desplegable de accesos
directos. Desde alli, accede “SERVICIOS” v, luego a “MIS FACTURAS”
(inicia sesion con tu correo institucional y contrasena).
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[ Servicios

El Departamento de Alumnos te invita a conocer en esta pagina toda la info relevante para el ciclo
lectivo 2025.

Los alumnos ingresantes 2025 recibiran un correo electronico del equipo de alumnos con todas las
indicaciones para comenzar a vivir su experiencia UCEMA que iniciara el miércoles 5 de marzo.

iNovedad 2025!

Calendario grado 2025

I

Calendario interactivo grado 2025

Horarios tentativos 2025

NN NN

Materias optativas ler semestre 2025

Tuscursos —>

Paso 3: Una vez que accedes al portal, te dirigis a la barra gris del costado.

= Inicio Cerrar sesion

Te damos la bienvenida al portal
de gestiones de UCEMA

En el menu encontraras accesos a servicios
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Paso 4: Una vez abierta la barra, hace clic en “FACTURAS”. Alli vas a encontrar todas las facturas
generadas desde que te uniste a UCEMA. Ahi podras:
e Ver todas tus facturas generadas (pagadas y pendientes de pago).
e Consultar el estado actual de cada factura.
* Descargar tus facturas en PDF para archivarlas o reenviarlas si es necesario.
I Este proceso es completamente autogestionado: no necesitas solicitar las facturas por mail ni
comunicarte con administracion para obtenerlas.

s, GESTION UCEMA = Inicio  Cerrar sesion

Carlos Marcelo Antreassian Fa cturas Inicio / Pane

Mis Facturas

@ Inscripciones

O Alumnos

Busc
O Todas
Inscripciones NUMERO DE FECHA 1° FECHA IMPORTE 1¢ 2° FECHA IMPORTE 2°
FACTURA RAZON SOCIAL FACTURA VTO VTO VTO VTO DESCARGA ESTADO Accion
@ Inscripciones
C-300246170 Antreassian, Carlos Marcelo 14/05/2025 15/05/2025 $200,00 None S NaN Pagada
QO Inscribirse
O Mieinerrinciones C-300246169 Antreassian, Carlos Marcelo 1410512025 16/06/2025 $100,00 None $ NaM E Pendiente de Pagar
ago
B Facturas Ees
O Mis ructuras C-300241763 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 22/04/2025 $126,00 None SNaN Pagada
C-300241762 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 22/04/2025 $125,00 None SNaN E Pagada
C-300241761 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 22/04/2025 $124,00 None SNaN E Pendiente de Pagar
pago
C-300241760 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 22/04/2025 $90,00 None S NaN E Pagada
C-300241490 Antreassian, Carlos Marcelo 01/04/2025 16/04/2025 $110,00 None SNaN E Pagada
C-300241489 Antreassian, Carlos Marcelo 01/04/2025 16/04/2025 $100,00 None SNaN E Pagada
C-300241483 Antreassian, Carlos Marcelo 01/04/2025 16/04/2025 $122,00 None SNaN E Pagada

Paso 5: Ahora podes pagar con Mercado Pago, desde la columna “accién”, hace clic en el botén de pago y
accede directamente.

s, GeStiION UCEMA = Inicio  Cerrar sesion
Carlos Marcelo Antreassian Facturas Inicio / Pane

@ Inscripciones Mis Facturas

O Alumnos Buscar
O Todaslas
Inscripciones NUMERO DE FECHA 1° FECHA IMPORTE 1° 2°FECHA IMPORTE 2°
FACTURA RAZON SOCIAL FACTURA VTO VTO VTO VTO DESCARGA ESTADO Accidn
@ Inscripciones
C-300246170 Antreassian, Carlos Marcelo 14/05/2025 15/05/2025 $200,00 None S NaN Pagada
QO Inscribirse
O Mis inscripciones C-300246169 Antreassian, Carlos Marcelo 14/05/2025 15/06/2025 $100,00 None S NaN E Pendiente de
ago
B Facturas bR
QO MisFacturas C-300241763 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 2210412025 $126,00 None S NaN Pagada
C-300241762 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 2210412025 $125,00 None S NaN B Pagada
C-300241761 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 2210412025 $124,00 None S NaN E Pendiente de Pagar
pago
C-300241760 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 2210412025 $90,00 None S NaN E Pagada
C-300241490 Antreassian, Carlos Marcelo 01/04/2025 16/04/2025 $110,00 None S NaN E Pagada
C-300241489 Antreassian, Carlos Marcelo 01/04/2025 16/04/2025 $100,00 None $NaN E Pagada
C-300241483 Antreassian, Carlos Marcelo 01/04/2025 16/04/2025 $122,00 None S NaN E Pagada



¢Deseas pagar la factura N° C-3002461687

:Como querés pagar? wuene UCEMA

Con tu cuenta de Mercado Pago

Detalles del pago

&7 Ingresar con mi cuenta ? W s100
Sin cuenta de Mercado Pago
B Tarjeta de crédito >
[ 2 tarjetas de crédito b
= Tarjeta de débito >
€ Volver a UCEMA
Elegi las cuotas que quieras s UCEMA
1x $100,00 >
Detalles del pago
2x $59,17 $11834 > Frucha Wi 2100
3x $40,43 $12129 >
6x $22,37 $13424 >
ox $16.65 $149.85 >
12x $13,71 $16450 >
18x $11.39 $20500 >
24x $10,27 $24650 >
Volver

v

iPago realizado con éxito!




Paso 6: Una vez realizado el pago, se actualizara el estado de la factura a “Pagada’.
I Aclaracion: Sitenés activo el débito automatico, no debes pagar con Mercado
Pago, ya que estarias generando un pago duplicado.

e Gestion UCEMA = Inicio  Cerrar sesion

Carlos Marcelo Antreassian Facturas Inicio / Pat

Mis Facturas

@ Inscripciones

QO Alumnos

Buscar
O Todaslas
Inscripciones NUMERO DE FECHA 1° FECHA IMPORTE 1° 2° FECHA IMPORTE 2°
FACTURA RAZON SOCIAL FACTURA VTO VTO VTO VTO DESCARGA ESTADO Accion
@ Inscripciones
1o C-300246170 Antreassian, Carlos Marcelo 14/05/2025 15/05/2025 $200.00 None S NaN Pagada
Inscribirse —
O Misinscripciones C-300246168 Antreassian, Carlos Marcelo 1410512025 15/05/2025  $100,00 None $NaN E
B Facturas
C-300241763 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 22/0412025 $126,00 None S NaN E Pagada
(O MisFacturas
C-300241762 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 22/04/2025 $125,00 None $ NaN H Pagada
C-300241761 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 22/04/2025 $124,00 None S NaN E Pendiente de Pagar
pago
C-300241760 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 2210412025 $90,00 None S NaN B Pagada
C-300241490 Antreassian, Carlos Marcelo 0110412025 16/0412025 $110,00 None S NaN E Pagada
C-300241489 Antreassian, Carlos Marcelo 01/04/2025 16/04/2025 $100,00 None S MNahN E Pagada
C-300241483 Antreassian, Carlos Marcelo 01/04/2025 16/04/2025 $122,00 None S NaN Pagada

Paso 7: Para finalizar, recordar que desde “Facturas” también podés descargar tu propio
comprobante.

* Gestion UCEMA = nicio  Cerrar sesién

UCEMA

Carlos Marcelo Antreassian Facturas Inicio / Par

@ Inscripciones Mis Facturas

QO Alumnos

Buscar
O Todaslas
Inscripciones NUMERO DE FECHA 1° FECHA IMPORTE 1° 2° FECHA IMPORTE 2°
FACTURA RAZON SOCIAL FACTURA VTO VTO VTO VTO DESCARGA ESTADO Accion
@ Inscripciones
O C-300246170 Antreassian, Carlos Marcelo 14/05/2025 15/05/2025 $200.00 None S NaN Pagada
Inscribirse e
O Misinscripciones C-300246169 Antreassian, Carlos Marcalo 14/05/2025 15/05/2025 $100,00 None $NaN E Pagada
E Facturas
C-300241763 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 2210412025 5126,00 None S NaN E Pagada
QO MisFacturas
C-300241762 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 2210442025 $125,00 None S MaN E Pagada
C-300241761 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 22104/2025 $124,00 None S NalN E Pendiente de Pagar
pago
C-300241760 Antreassian, Carlos Marcelo 07/04/2025 2210412025 590,00 MNone S NaN E Pagada
C-3002414590 Antreassian, Carlos Marcelo 01/04/2025 16/04/2025 5110,00 None S NalN E Pagada
C-300241489 Antreassian, Carlos Marcelo 01/04/2025 16/04/2025 $100.00 MNone S NaN E Pagada
C-300241483 Antreassian, Carlos Marcelo 01/04/2025 16/04/2025 $122,00 None S NaN Pagada
-




¢Desea descargar la factura numero C-3002461697

L B

ORIGINAL

C FACTURA

COD. 11
Punto de Venta: 0003 Comp. Nro: 00246169

Fecha de Emisién: 14/05/2025

Razén Social: Asociacién Civil Universidad del CEMA F“m 3“'559‘925;'7
Domicilio Comercial: Av. Cordoba 374 (C1054AAP), CABA ngresos Brutos: Exento
Autorizacién Definitiva. Dec. PEN N° 980/07 Art. 65, Ley 24,521 Fecha de Inicio de Actividades: 18/02/1933

Condicidn frente al IVA: IVA sujeto Exento

Apellido y Nombre / Razén Social: Antreassian, Carlos Marcelo

Domicilio: Bustamante 1986 Piso: 8 Dto.: b - Capital Federal(1425)

CUIT: 20224306491 Alumno: Antreassian, Carlos Marcelo
Condicién frente al IvA: Consumidor final Programa:
Cadio : :
52 - Prueba MP 5 100,00
Primer vencimiento 15/05/2025 $ 100,00

iY listo, asi de facil!
Ahora tenés todo al alcance de un clic.
Consultd, descarga y paga tus facturas desde servicios de forma simple,
rapida y segura.
iSeguimos mejorando para vos!



